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А Д М И Н И С Т РА Ц И Я      В ОЛ О Д А Р С К О ГО    М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О    О  К  Р У Г А
Н  И  Ж  Е  Г О Р  О  Д  С  К  О  Й      О  Б  Л  А  С  Т  И

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 19.01.2024  № 165

Об утверждении  Положения  о правовом управлении 
администрации Володарского муниципального  округа
и положений   о структурных  подразделений управления

	На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с решением Совета депутатов Володарского муниципального округа Нижегородской области от  20.10.2022г. № 41      «Об утверждении  Положения  об  администрации  Володарского муниципального округа Нижегородской области»: администрация Володарского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить Положение о правовом управлении  администрации Володарского муниципального  округа (приложение 1).
2. Утвердить Положение об отделе правотворческой деятельности и правовой экспертизы правового управления администрации Володарского муниципального  округа (приложение 2).
3. Утвердить Положение об отделе судебной защиты правового управления администрации Володарского муниципального  округа (приложение 3).
4. Утвердить Положение об отделе муниципального контроля правового управления администрации Володарского муниципального  округа (приложение 3).
5. Признать утратившим силу постановления администрации Володарского муниципального района от  02.02.2023г. №  245 «Об утверждении Положения об отделе муниципального контроля правового управления администрации Володарского муниципального округа».
6. Признать утратившим силу постановления администрации Володарского муниципального района от  20.06.2016г. №  1093 «Об утверждении Положения о юридическом отделе администрации Володарского муниципального района Нижегородской области».
7. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января  2023 года.
8. Отделу организационной работы, документооборота и кадрового обеспечения управления делами администрации Володарского муниципального округа разместить постановление на официальном сайте Володарского муниципального округа в информационной сети Интернет.
	


Глава местного самоуправления 				 	     Г.М. Щанников





































Приложение № 1 
к постановлению администрации 
                                            Володарского муниципального округа  
Нижегородской области
№ 165 от 19.01.2024

Положение
о правовом управлении  администрации Володарского муниципального округа

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Правовое управление администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области является структурным подразделением администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области.
Полное наименование: Правовое управление администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области.
Сокращенное наименование: Правовое управление.
[bookmark: _Hlk140740942]1.2. Правовое управление образовано на основании решения Совета депутатов Володарского муниципального округа  от  27.07.2023г. №253 «Об утверждении структуры и предельной штатной численности администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области».
1.3. Правовое управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными актами Российской Федерации, законами и иными нормативными актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Володарского муниципального округа Нижегородской области, настоящим Положением.
1.4. Правовое управление  взаимодействует в рамках своей компетенции с другими структурными подразделениями администрации Володарского муниципального округа, органами исполнительной власти Нижегородской области, территориальными федеральными органами, общественными объединениями, организациями и гражданами.
1.5. Правовое управление подчиняется в своей деятельности главе местного самоуправления Володарского  муниципального округа и заместителю главы, начальнику правового управления.
1.6. Правовое  управление финансируется за счет средств бюджета Володарского муниципального округа.
1.7. Структуру правового управления составляют: 
- заместитель главы, начальник правового управления;
- отдел правотворческой деятельности и правовой экспертизы; 
- отдел судебной защиты;
- отдел муниципального контроля.
1.8. Сотрудниками правового управления являются муниципальные служащие администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области.
1.9. Место нахождения и почтовый адрес Управления: 606070, Нижегородская область, город Володарск, улица Клубная, дом 4.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами правового управления являются:
2.1. Совершенствование правового регулирования деятельности администрации Володарского муниципального округа.
2.2. Правовое обеспечение работы по вопросам муниципальной службы.
2.3. Координация деятельности администрации и структурных подразделений по подготовке проектов  муниципальных нормативно-правовых актов.
2.4. Обеспечение правовой экспертизы проектов муниципальных контрактов (договоров) и проектов нормативных правовых актов администрации.
 2.5. Обеспечение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации Володарского муниципального округа.
2.6.  Защита прав и законных интересов администрации в судебных и иных органах.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ

В соответствии с возложенными задачами правовое управление  осуществляет следующие основные функции:
3.1. Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации и других документов;
3.2.  Подготовка обоснований и заключений по постановлениям и распоряжениям, поступающим на подпись главе местного самоуправления, их согласование в пределах компетенции;
3.3.  Подготовка обоснований и заключений по проектам, заключаемых администрацией и ее структурными подразделениями договоров и соглашений;
3.4.  Подготовка заявлений, исковых заявлений, отзывов и иных процессуальных документов, необходимых для представления, по доверенности интересов администрации в судах Российской Федерации;
3.5. Анализ и подготовка заключений по поступившим в администрацию протестам и представлениям прокуратуры;
3.6. Взаимодействие со структурными подразделениями администрации, судебными органами, прокуратурой по вопросам правовой политики и правовых реформ, проводимых на территории округа;
3.7. Редактирование проектов муниципальных правовых актов;
3.8. Подготовка по поручению руководства администрации справочных материалов по законодательству;
3.9. Обеспечение при необходимости правовой информацией структурных подразделений администрации;
3.10. Участие в решении вопросов организации местного самоуправления на территории округа;
3.11. Участие в работе комиссий, создаваемых администрацией;
3.12. Консультирование по правовым вопросам руководителей структурных подразделений администрации;
3.13. Подготовка мотивированного мнения администрации по вопросам банкротства юридических лиц по согласованию с руководством и с профильными подразделениями администрации;
3.14. Взаимодействие со службой судебных приставов по возникающим спорным вопросам;
3.15. Подготовка писем, запросов, прочей корреспонденции юридического характера, в том числе совместно с другими подразделениями;
3.15. Подготовка проектов решений Совета депутатов Володарского муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию правового управления; 
3.17. Подготовка проектов соглашений (договоров) по поручению главы местного самоуправления округа;
3.18. Участие в работе комиссий, групп по вопросам подготовки предложений, направленных на совершенствование муниципальных правовых актов округа, системы и структуры органов местного самоуправления округа;
3.19. В случае обращения подготовка разъяснений  отдельных положений распоряжений и постановлений администрации, консультирование муниципальных служащих округа юридическим вопросам, непосредственно связанных со служебной деятельностью;
3.20. Организация работы по рассмотрению обращений граждан в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».
3.21. Организация мероприятий (совещания, семинары и т.д.) по вопросам, относящимся к компетенции правового управления.
3.22. Доведение до исполнителей, заинтересованных организаций, должностных лиц и граждан документов по вопросам, относящимся к компетенции правового управления.
3.23. Подготовка и направление информации на официальный сайт органов местного самоуправления округа по вопросам, относящимся к компетенции правового управления.
3.24. Осуществление иных функций, возложенных на правовое управление  муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления округа.
  
4. ПРАВА 

Правовое управление в целях осуществления возложенных на него задач и функций имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию правового управления.
4.2. Привлекать для консультации специалистов администрации по вопросам осуществляемой деятельности.
4.3. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию правового управления.
4.4. Участвовать в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции правового управления.
4.5. Вносить на рассмотрение главе местного самоуправления предложения по совершенствованию организации работы в правовом управлении.
4.6. В пределах компетенции правового управления обеспечивать выполнение поручений главы местного самоуправления.
4.7. Представлять интересы администрации в государственных органах, муниципальных учреждениях, организациях и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции правового управления.
4.8. Осуществлять иные права, необходимые для решения задач и функций правового управления.

5. РУКОВОДСТВО ПРАВОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ

5.1. Правовое управление возглавляет заместитель главы, начальник правового управления администрации Володарского муниципального округа, который назначается  и освобождается на должность главой местного самоуправления Володарского муниципального округа. 
5.2. Положение о правовом управлении, его структурных подразделений,  штатное расписание утверждается постановлением администрации Володарского муниципального округа.
5.4. Заместитель главы, начальник правового управления осуществляет общее руководство деятельностью правового управления на основе единоначалия, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на правовое управлении  задач.
5.5. Назначение на должность, освобождение от должности сотрудников правового управления осуществляется главой местного самоуправления Володарского муниципального округа по согласованию с заместителем главы, начальником правового управления. 
5.6. Заместитель главы, начальник правового управления:
5.6.1. Обеспечивает оперативное рассмотрение документов, доведение их до исполнителей в день поступления, контроль за качественным и своевременным исполнением документов.
5.6.2. Распределяет обязанности между работниками правового управления. 
5.6.3. Обеспечивает исполнение в установленные сроки и в полном объеме муниципальных правовых актов, поручений главы местного самоуправления.
5.6.4. Обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в правовое управление документов.
5.6.5. Контролирует выполнение правовых актов администрации Володарского муниципального округа, приказов, положений, должностных инструкций и отдельных поручений, утверждает планы и контрольные показатели работы структурных подразделений правового управления.
5.6.6. Обеспечивает соблюдение муниципальными служащими ограничений и запретов, связанных с прохождением муниципальной службы, в том числе требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.
5.6.7. Представляет служащих правового управления к поощрениям и применению дисциплинарного воздействия.
5.6.8. Осуществляет иные полномочия, вытекающие из функций правового управления и по решению главы местного самоуправления.


6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

Сотрудники  правового управления несут ответственность за:
6.1. Осуществление возложенных на Управление задач.
6.2. Своевременное и качественное выполнение заданий и поручений главы местного самоуправления, функций и задач правового управления, предусмотренных настоящим Положением, и должностных обязанностей, обусловленных должностной инструкцией.
6.3. Соблюдение законодательства о муниципальной службе и противодействии коррупции.
6.4. Сохранность информации, материалов, поступающих в правовое управление.
6.5. Соблюдение иных правовых актов, регулирующих трудовую и профессиональную деятельность (Кодекс служебной этики муниципальных служащих, Правила внутреннего трудового распорядка, Инструкция по делопроизводству и пр.).

7.ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Сотрудники правового управления взаимодействуют со структурными  подразделениями администрации  округа, аппаратом Совета депутатов Володарского муниципального округа, предприятиями и организациями всех форм собственности по  вопросам, отнесенным к компетенции управления.





Приложение 1
к постановлению администрации 
Володарского муниципального округа 
  № 165 от 19.01.2024


Положение об отделе правотворческой деятельности 
и правовой экспертизы правового управления администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел правотворческой деятельности и правовой экспертизы правового управления администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Володарского муниципального  округа Нижегородской области (далее – администрация). 
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Володарского муниципального округа Нижегородской области и настоящим Положением.
1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя главы, начальника Правового управления администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области (далее – начальника Правового управления). 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
Основными задачами Отдела являются:
2.1. Правовое обеспечение деятельности администрации, осуществление работы, связанной с совершенствованием правового обеспечения администрации.
2.2. Правовое обеспечение работы по вопросам муниципальной службы.
2.3. Координация деятельности администрации и структурных подразделений по подготовке проектов муниципальных нормативно-правовых актов.
2.4. Обеспечение соблюдения законности в деятельности администрации и защита ее правовых интересов и интересов Володарского муниципального округа.
2.5. Анализ и обобщение договорной работы, а также представлений и протестов прокуратуры Володарского района, Нижегородской межрайонной природоохранной прокуратуры, Нижегородской транспортной прокуратуры.
2.6. Обеспечение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации.
2.7. Участие в разработке и реализации механизма взаимодействия администрации Володарского муниципального округа с Советом депутатов Володарского муниципального округа и правоохранительными органами.
2.. Правовое консультирование должностных лиц администрации, муниципальных учреждений, муниципальных предприятий.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 
В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие основные функции:
3.1. Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации и других документов.
3.2. Подготовка обоснований и заключений по постановлениям и распоряжениям, поступающим на подпись главе местного самоуправления Володарского муниципального округа, их согласование в пределах компетенции.
3.3. Подготовка обоснований и заключений по проектам, заключаемых администрацией и ее структурными подразделениями договоров и соглашений.
3.4. Анализ и подготовка заключений по поступившим в администрацию  протестам и представлениям прокуратуры.
3.5. Взаимодействие со структурными подразделениями администрации, судебными органами, прокуратурой по вопросам правовой политики и правовых реформ, проводимых на территории Володарского муниципального округа.
3.6. Редактирование проектов муниципальных правовых актов.
3.7. Подготовка по поручению руководства администрации справочных материалов по законодательству.
3.8. Обеспечение при необходимости правовой информацией структурных подразделений администрации.
3.9. Участие в решении вопросов организации местного самоуправления на территории Володарского муниципального округа.
3.10. Участие в работе комиссий, создаваемых администрацией.
3.11. Консультирование руководителей структурных подразделений администрации.
3.12. Подготовка писем, запросов, прочей корреспонденции юридического характера, в том числе совместно с другими подразделениями.
3.13. Подготовка проектов решений Совета депутатов Володарского муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 
3.14. Подготовка проектов соглашений (договоров) по поручению главы местного самоуправления Володарского муниципального округа.
3.15. Подготовка муниципальных правовых актов, регулирующих трудовые отношения с руководителями муниципальных унитарных предприятий.
3.16.  Принятие мер по изменению или отмене нормативно-правовых актов и локальных актов администрации.
3.17. Участие в разработке локальных актов, регулирующих договорную и претензионно-исковую работу.
3.18. Организация по подготовке юридических заключений и оценок служебных записок по правовым вопросам, возникающим в деятельности администрации, а также по проектам нормативно-правовых актов администрации.
3.19. Рассмотрение обращений физических и юридических лиц и подготовка на них ответов, предложений и заключений.
3.20. Запрос информации и документов, необходимых для осуществления полномочий отдела в пределах своей компетенции.
3.21. Анализ и обобщение договорной работы, представлений и протестов прокуратуры.
3.22. Участие в работе комиссий, групп по вопросам подготовки предложений, направленных на совершенствование муниципальных правовых актов Володарского муниципального округа, системы и структуры органов местного самоуправления Володарского муниципального округа.
3.23. Разъяснение отдельных положений распоряжений и постановлений администрации, консультирование муниципальных служащих Володарского муниципального округа по юридическим вопросам, непосредственно связанных со служебной деятельностью.
3.24. Организация мероприятий (совещания, семинары и т.д.) по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
3.25. Печать и размножение документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 
3.26. Доведение до исполнителей, заинтересованных организаций, должностных лиц и граждан документов по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
3.27. Подготовка и направление информации на официальный сайт администрации Володарского муниципального округа по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
3.28. Осуществление иных функций, возложенных на Отдел муниципальными правовыми актами Володарского муниципального округа.
 
4. ПРАВА 
Отдел в целях осуществления возложенных на него задач и функций имеет право:
4.1.Возвращать исполнителям на доработку некачественные и противоречащие законодательству Российской Федерации проекты нормативных правовых актов и других документов, а также составлять заключения и справки по ним о необходимости устранения выявленных нарушений.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.
4.3. Привлекать для консультации специалистов администрации по вопросам осуществляемой деятельности.
4.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.5. Участвовать в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Отдела.
4.6. Вносить на рассмотрение главе местного самоуправления Володарского муниципального округа предложения по совершенствованию организации работы в Отделе.
4.7. В пределах компетенции Отдела обеспечивать выполнение поручений главы местного самоуправления Володарского муниципального округа.
4.8. Представлять интересы администрации Володарского муниципального округа в государственных органах, муниципальных учреждениях, организациях и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
4.9. Привлекать для защиты имущественных интересов администрации и муниципального округа работников структурных подразделений администрации Володарского муниципального округа, для подготовки проектов различных нормативных правовых актов, а также для осуществления других мероприятий.
4.10. Осуществлять иные права, необходимые для решения задач и функций Отдела.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ
5.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.
5.2. Начальник Отдела:
5.2.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела, обеспечивает решение возложенных на Отдел задач, несет персональную ответственность за их выполнение.
5.2.2. Планирует, организует и контролирует работу, а также составляет отчеты о деятельности отдела.
5.2.3. Руководит подготовкой проектов нормативных правовых актов по вопросам работы администрации и ее структурных подразделений.
5.2.4. Обеспечивает оперативное рассмотрение документов, доведение их до исполнителей в день поступления, контроль за качественным и своевременным исполнением документов.
5.2.5. Обеспечивает исполнение в установленные сроки и в полном объеме муниципальных правовых актов, поручений главы местного самоуправления Володарского муниципального округа.
5.2.6. Обеспечивает организацию делопроизводства и сохранность поступающих в Отдел документов, соблюдение сроков их хранения, своевременную подготовку и передачу дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения в архив Володарского муниципального округа.
5.2.7. Обеспечивает хранение и контроль использования печатей и штампов, используемых в Отделе.
5.2.8. Разрабатывает должностные инструкции работников Отдела.
5.2.9. Осуществляет контроль за действиями подчиненных ему работников, в том числе в части соблюдения ограничений и запретов при прохождении муниципальной службы, трудовой дисциплины, инструкций по охране труда.
5.2.10. Представляет работников Отдела к поощрениям и применению дисциплинарного воздействия.
5.2.11. Осуществляет иные полномочия, вытекающие из функций Отдела и по решению главы местного самоуправления Володарского муниципального округа.
5.2.12. Начальник отдела вправе делегировать отдельные предоставляемые ему полномочия специалистам отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА
Работники Отдела несут ответственность за:
6.1. Осуществление возложенных на Отдел задач.
6.2. Своевременное и качественное выполнение заданий и поручений главы местного самоуправления Володарского муниципального округа, функций и задач Отдела, предусмотренных настоящим Положением, и должностных обязанностей, обусловленных должностной инструкцией.
6.3. Соблюдение законодательства о муниципальной службе и противодействии коррупции.
6.4. Сохранность информации, материалов, поступающих в Отдел.
6.5. Соблюдение иных правовых актов, регулирующих трудовую и профессиональную деятельность (Кодекс служебной этики муниципальных служащих, Правила внутреннего трудового распорядка, Инструкция по делопроизводству и пр.).

7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Сотрудники отдела взаимодействуют с аппаратом Совета депутатов Володарского муниципального округа, структурными  подразделениями администрации Володарского муниципального округа,  предприятиями и организациями всех форм собственности по  вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Возложение на Отдел обязанностей и функций, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается.
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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе судебной защиты правового управления 
администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел  судебной защиты правового управления администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области (далее – Отдел) является структурным подразделением правового управления. 
1.2. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя главы, начальника Правового управления администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области (далее – начальника Правового управления). 
1.3. В своей деятельности Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Володарского муниципального округа Нижегородской области и настоящим Положением.


2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными задачами Отдела являются:
2.1. Представительство интересов главы местного самоуправления Володарского муниципального округа Нижегородской области (далее - Глава МСУ) и   защита   его прав и интересов в судебных органах всех уровней;
2.2. Представительство интересов администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области, защита   прав и интересов в судебных органах всех уровней (далее - администрация округа).
2.3. Представление интересов администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области в государственных органах, муниципальных учреждениях, организациях и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции Правового управления.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Основными функциями Отдела являются:
3.1. Ведение претензионной и судебной работы по договорам, муниципальным контрактам, соглашениям, заключенным администрацией округа, на основании представленных соответствующими структурными подразделениями документов. 
3.2. Подготовка заявлений, исковых заявлений, заявлений судебных приказов  и материалов для предъявления в суды.
3.3. Представление в установленном порядке интересов администрации округа в мировых судах, судах общей юрисдикции, арбитражных судах  при рассмотрении правовых вопросов.
3.4. Представление интересов администрации округа в государственных органах, муниципальных учреждениях, организациях и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции Правового управления.
3.5. Анализ решений, определений, постановлений судебных органов, контрольных, надзорных органов, государственных учреждений, а также подготовка жалоб в случае, если есть основания считать их необоснованными.
3.6. Подготовка по требованию начальника Правового управления информации по результатам претензионно-исковой деятельности Отдела за год.
3.7. Участие в работе совещаний, комиссий, семинаров и конференций по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, проводимых  по поручению начальника Правового управления.


4. ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел в целях осуществления возложенных на него задач и функций имеет право:
4.1.Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.
4.2. Возвращать структурным подразделениям администрации округа на доработку некачественно оформленные документы, представленные в Отдел для организации претензионно-исковой работы.
4.3. Запрашивать у структурных подразделений администрации в установленном порядке документы, необходимые для выполнения поставленных перед Отделом задач и функций.
4.4. Привлекать для консультации, подготовки необходимой информации, документов, а также для  участия в судебных процессах специалистов из профильных структурных подразделений администрации округа по вопросам осуществляемой деятельности.
4.5. Участвовать в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях при рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Отдела.
4.6. Вносить на рассмотрение начальнику управления предложения по совершенствованию организации работы в Отделе.
4.7. Представлять интересы администрации округа в государственных органах, муниципальных учреждениях, организациях и иных органах по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
4.8. Осуществлять иные права, необходимые для решения задач и функций Отдела.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

5.1. Руководство Отделом осуществляет начальник Отдела.
5.2. Начальник Отдела:
5.2.1. Осуществляет руководство деятельностью Отдела.
5.2.2. Планирует, организует и контролирует работу Отдела. 
5.2.3.Обеспечивает хранение и контроль использования штампов, используемых в Отделе.
5.2.4. Разрабатывает должностные инструкции работников Отдела.
5.2.5.Осуществляет контроль за действиями подчиненных ему работников, в том числе в части соблюдения ограничений и запретов при прохождении муниципальной службы, трудовой дисциплины.
5.2.6.Представляет работников Отдела к поощрениям и применению дисциплинарного воздействия.
5.2.7. Осуществляет иные полномочия, вытекающие из функций Отдела.
5.2.8. Начальник Отдела  вправе делегировать отдельные предоставляемые ему полномочия специалистам Отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА

Работники Отдела несут ответственность за:
6.1. Осуществление возложенных на Отдел задач.
6.2. Своевременное и качественное выполнение заданий и поручений начальника Отдела, начальника Правового управления, функций и задач Отдела, предусмотренных настоящим Положением, и должностных обязанностей, обусловленных должностной инструкцией.
6.3. Соблюдение законодательства о муниципальной службе и противодействии коррупции.
6.4. Сохранность информации, материалов, поступающих в Отдел.
6.5. Соблюдение иных правовых актов, регулирующих трудовую и профессиональную деятельность (Кодекс служебной этики муниципальных служащих, Правила внутреннего трудового распорядка, Инструкция по делопроизводству и пр.).

7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

Сотрудники Отдела взаимодействуют с аппаратом Совета депутатов Володарского муниципального округа, структурными  подразделениями администрации округа,  предприятиями и организациями всех форм собственности по  вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Возложение на Отдел обязанностей и функций, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается.
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ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделе муниципального контроля администрации 
Володарского муниципального округа

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Официальное наименование:
Отдел муниципального контроля правового управления администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области (далее по тексту – Отдел).
1.2.  Отдел является структурным подразделением администрации Володарского муниципального округа Нижегородской области без образования юридического лица, осуществляющим мероприятия по проведению муниципального контроля в соответствии  с имеющимися в силу закона полномочиями, в том числе, за исполнением обязательных требований и требований правил благоустройства. 
Отдел непосредственно подчинен заместителю главы администрации, начальнику правового управления администрации Володарского муниципального округа.
1.3. Положение об Отделе (далее по тексту -  Положение), последующие изменения и дополнения к нему утверждаются постановлением администрации Володарского муниципального округа; должностные инструкции сотрудников  Отдела утверждаются распоряжением главы местного самоуправления Володарского муниципального округа.
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Нижегородской области, органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации, предприятиями и организациями, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами, расположенными и (или) осуществляющими деятельность на территории Володарского муниципального округа.
 1.5.  В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» от 31.07.2020 № 248-ФЗ, Земельным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 25.10.2001г. №136-ФЗ), Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях  (Федеральный закон от 30.12 2001г. №195-ФЗ), Федеральным Законом от 02.05 2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Кодексом Нижегородской области об  административных правонарушениях (Закон Нижегородской области от 20.05.2003г №34-З), иными законами и нормативными правовыми актами Нижегородской области, Уставом Володарского муниципального округа Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Володарского муниципального округа Нижегородской области, 
настоящим Положением.
2. ЦЕЛЬ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Осуществление на территории Володарского муниципального округа: муниципального земельного контроля; муниципального контроля в сфере благоустройства; муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве, муниципального  жилищного контроля, муниципального контроля в сфере защиты особо охраняемых природных территорий.
3. ЗАДАЧИ
3.1. Основными задачами Отдела являются:
3.1.1. Осуществление в пределах своей компетенции деятельности по организации и проведению на территории Володарского муниципального округа контрольных надзорных мероприятий по контролю за соблюдением юридическими лицами (их работниками), индивидуальными предпринимателями и физическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Нижегородской области, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам муниципального округа, а также на организацию и проведение мероприятий по профилактике нарушений указанных требований в порядке, предусмотренных Федеральным законом  «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» от 31.07.2020 № 248-ФЗ (далее Федеральный закон №248-ФЗ). 
3.1.2. Осуществление взаимодействия с органами, уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) в порядке, предусмотренном Федеральным законом №248-ФЗ, другими нормативными правовыми актами.
3.1.3. Подготовка предложений по совершенствованию нормативной правовой базы по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
3.1.4.  Рассмотрение обращений по вопросам компетенции Отдела.

4.ФУНКЦИИ
 4.1. Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами, выполняет следующие функции:
4.1.1. Участие в пределах своей компетенции в разработке нормативных правовых актов органов местного самоуправления Володарского муниципального округа Нижегородской области.
4.1.2. Осуществление производства по делам об административных правонарушениях, в том числе, в области благоустройства.
4.1.3. Составление документов по итогам проведённых контрольных (надзорных) мероприятий муниципального контроля.
4.1.4. Контроль устранения выявленных нарушений.
         4.1.5.  В соответствии со своей компетенцией, и, в соответствии с законодательством, сбор материалов для привлечения (для передачи по компетенции) и привлечение к административной ответственности граждан, должностных лиц, юридических лиц за совершенные ими правонарушения.
4.1.6. Подготовка в установленном порядке аналитических записок, докладов, справок по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.1.7. Организация взаимодействия с муниципальными учреждениями по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.1.8. Организация и осуществление межведомственного взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Нижегородской области.
4.1.9. Обеспечение своевременного учёта и отчетности по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.1.10. Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц, организаций и индивидуальных предпринимателей в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
4.1.11. Ведение информационной базы в объёме, необходимом для выполнения функциональных обязанностей.
4.1.12. Осуществление консультативной и методической помощи организациям, предприятиям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.1.13. Представление главе местного самоуправления Володарского муниципального округа ежегодного отчета (доклада) о деятельности Отдела по видам муниципального контроля.
4.1.14. Участие в подготовке ежегодного отчета о деятельности главы местного самоуправления Володарского муниципального округа и деятельности администрации.
4.1.15. Подготовка предложений по повышению квалификации сотрудников Отдела. 
4.1.16. Обеспечение реализацию мер по противодействию коррупции в Отделе.
4.1.17. Осуществление иных функций в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления Володарского муниципального округа.

5. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ОТДЕЛА 
5.1.  Структура Отдела:
- начальник отдела - 1ед. (главная должность муниципальной  службы 4 группа);
- главный специалист - 2 ед. (старшая должность муниципальной  службы 2 группа);
- ведущий специалист - 1 ед. (старшая должность муниципальной  службы 2 группа);
- специалист 1 категории - 1 ед. (младшая должность  муниципальной службы 1 группа).
5.2. Специалисты Отдела  назначаются на должность и освобождаются от должности главой местного самоуправления Володарского муниципального округа в установленном законодательством порядке.
5.3. На специалистов Отдела  распространяется законодательство о муниципальной службе и трудовое законодательство.
5.4. Отдел возглавляет начальник Отдела (далее - начальник Отдела). 
5.5.  Начальник Отдела: 
- руководит деятельностью Отдела,
- организует и определяет порядок работы специалистов Отдела  по вопросам муниципального контроля;
- в пределах своей компетенции дает указания, подлежащие обязательному исполнению специалистами Отдела, контролирует исполнение отданных указаний;
- разрабатывает проекты нормативных правовых актов в сфере муниципального контроля в соответствии с компетенцией Отдела;
- осуществляет обследования, осмотры, рейды, проверки и другие контрольные мероприятия в соответствии с компетенцией, определённой Положением о виде муниципального контроля и должностной инструкцией;
- информирует заместителя главы администрации, начальника правового управления, в необходимых случаях - главу местного самоуправления Володарского муниципального округа, о состоянии работы Отдела, о выполнении мероприятий по муниципальному контролю, проблемах и нерешенных вопросах в деятельности Отдела, 
- доводит до сотрудников нормативные документы и информацию, необходимые для качественного и своевременного выполнения задач и функций Отдела;
- обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций специалистами Отдела;
- в установленном порядке вносит предложения о применении к специалистам Отдела  мер поощрения и ответственности;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, нормативными правовыми актами Володарского муниципального округа Нижегородской области, поручениями и указаниями главы местного самоуправления и заместителя главы администрации, начальника правового управления администрации Володарского муниципального округа.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
6.1. Функциональные связи с другими структурными подразделениями администрации Володарского муниципального округа могут осуществляться сотрудниками отдела самостоятельно.
6.2. Иные внутренние и функциональные внешние связи, которые осуществляет Отдел при подготовке, согласовании, принятии (утверждении) и реализации управленческих решений, осуществляются Отделом при непосредственном участии начальника Отдела.

7. ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
7.1. Отделу для осуществления возложенных функций предоставляются права:
- представлять администрацию Володарского муниципального округа в отношениях с предприятиями, организациями, учреждениями, индивидуальными предпринимателями и гражданами по вопросам, отнесенным к полномочиям Отдела;
- запрашивать в установленном порядке и получать на безвозмездной основе у организаций всех форм собственности  и ведомственной принадлежности, а также физических лиц, информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела;
- вносить на рассмотрение главе местного самоуправления и заместителю главы администрации, начальнику правового управления проекты постановлений и распоряжений, а также проекты нормативных правовых актов, принимаемых администрацией Володарского муниципального округа, по вопросам деятельности Отдела, а также вопросам, входящих в компетенцию Отдела;
- взаимодействовать с органами исполнительной власти Нижегородской области по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- подготавливать и установленным порядком направлять 
информацию, материалы проверок и других контрольных мероприятий в органы, уполномоченные на решение вопросов привлечения виновных лиц к ответственности, устранения выявленных нарушений в соответствии с действующим законодательством;
- направлять материалы о выявленных нарушениях обязательных требований (требований правил благоустройства) в уполномоченное структурное подразделение администрации для работы в порядке искового производства;
- проводить в установленном порядке проверки, обследования, другие контрольные (надзорные) мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- получать от должностных лиц и работников проверяемых организаций (контролируемых лиц) и физических лиц объяснения по вопросам, связанным с контрольными функциями Отдела;
- выдавать обязательные для исполнения субъектами правонарушений предписания, в рамках профилактики - предостережения, рекомендации для устранения нарушений и профилактики совершения  нарушений впредь;
- вести производство по делам об административных правонарушениях;
- применять фото и видеосъёмку, другие разрешённые законодательством способы получения и фиксирования достоверности сведений для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.
7.2. Начальник Отдела несёт персональную ответственность за исполнение постановлений администрации Володарского муниципального округа, поручений главы местного самоуправления, заместителя главы администрации, начальника правового управления поставленных задач в соответствии с полномочиями и компетенцией Отдела, установленных  настоящим положением.
7.3. Специалисты Отдела  несут персональную ответственность за своевременное и полное решение порученных им вопросов, поручений и заданий. 
При наличии причин и условий, которые могут привести к несвоевременному и (или) неполному решению поставленных вопросов, поручений и заданий, Специалисты Отдела обязаны немедленно доложить начальнику Отдела о подобных обстоятельствах.  

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Возложение на Отдел обязанностей и функций, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается.
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